
Privacyverklaring 
 
 
Deka Kozijnen, gevestigd aan de Dieselstraat 9, 8263 AE Kampen, is verantwoordelijk voor 
de verwerking van persoonsgegevens zoals weergegeven in deze privacyverklaring. 
Deka Kozijnen is blij met jou als werknemer. Wij hechten groot belang aan jouw privacy. Wij 
vinden het daarom belangrijk om jou informatie te geven over de persoonsgegevens die wij 
van jou verwerken en jou te informeren over jouw rechten. In deze verklaring laten we je 
weten welke gegevens wij verwerken, bewaren en welke derde partijen gegevens van jou 
verwerken.  
 
Welke persoonsgegevens verwerken wij van jou? 
Ten behoeve van de personeelsadministratie verwerkt Deka Kozijnen de volgende gegevens 
van jou:  

✓ Voor- en achternaam 

✓ Geslacht 

✓ Geboortedatum 

✓ Adres, postcode & woonplaats 

✓ Telefoonnummer en e-mailadres 

✓ Bankrekeningnummer 

✓ Nationaliteit 

✓ Geboorteplaats 

✓ BSN nummer 

✓ Burgerlijke staat 

✓ Kopie 

identiteitsbewijs/rijbewijs/paspoort 

✓ Gegevens over door jou gevolgde 

en nog te volgen opleidingen, 

cursussen en stages 

✓ Gegevens over jouw functie  

✓ Jouw arbeidsovereenkomst 

✓ Gegevens met het oog op de 

administratie van jouw 

aanwezigheid op de plaats waar de 

werkzaamheden worden verricht 

✓ Gegevens met het oog op de 

administratie van jouw afwezigheid 

in verband met verlof, 

arbeidsduurverkorting, bevalling of 

ziekte, met uitzondering van 

gegevens over de aard van de 

ziekte 

 
Met welk doel verwerken wij jouw persoonsgegevens?  
 
Deka Kozijnen verwerkt jouw persoonsgegevens voor een of meer van de volgende doelen: 

✓ Het bijhouden van een 

personeelsdossier 

✓ De behandeling van 

personeelszaken 

✓ Het vaststellen en (laten) uitbetalen 

van jouw salaris en verdere 

salarisadministratie 

✓ Het opstellen van jouw 

arbeidscontract 

✓ Het regelen van aanspraken op 

uitkeringen in verband met de 

beëindiging van jouw 

arbeidsovereenkomst 

 

 

✓ Het geven van leiding aan jouw 

werkzaamheden 

✓ Het opstellen van een lijst van data 

van verjaardagen van werknemers 

en andere feestelijkheden en 

gebeurtenissen 

✓ Het verlenen van ontslag 

✓ Het laten uitvoeren van een 

accountantscontrole 

✓ Het ten behoeve van jou 

berekenen, vastleggen en betalen 

van belasting en premies 
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Op basis van welke grondslag verwerken wij jouw persoonsgegevens?  
Deka Kozijnen verwerkt jouw gegevens op basis van de volgende grondslagen: 

✓ Ter uitvoering van een overeenkomst, namelijk de arbeidsovereenkomst 

✓ Om te voldoen aan een wettelijke verplichting, bijvoorbeeld het correct afdragen van 

belastingen en premies 

✓ Ter behartiging van een gerechtvaardigd belang, bijvoorbeeld het bijhouden van een 

smoelenboek 

✓ Een situatie van levensbelang, bijvoorbeeld een noodsituatie waarbij het inschakelen 

van acute zorg en het informeren van jouw familieleden vereist is 

Hoelang bewaren wij jouw persoonsgegevens?  
 
Deka Kozijnen bewaart jouw persoonsgegevens niet langer dan strikt nodig is om de doelen 
te realiseren waarvoor wij jouw gegevens verzamelen, tenzij wij op grond van een wettelijke 
bepaling verplicht zijn de gegevens langer te bewaren. De arbeidsovereenkomst en kopie ID 
wordt 5 jaar bewaard in verband met fiscale bewaarplicht.  
Hieronder geven wij je een overzicht: 
 

Document / gegevens Bewaartermijn 

Sollicitatiebrieven en correspondentie 
omtrent de sollicitatie, getuigschriften, 
verklaring omtrent gedrag 

Maximaal 4 weken na beëindiging 
sollicitatieprocedure, tenzij toestemming om 
1 jaar te bewaren 

Arbeidsovereenkomst en wijzigingen Maximaal 5 jaar na einde dienstverband 

Correspondentie over benoemingen, 
promotie, demotie en ontslag 

Maximaal 2 jaar na einde dienstverband 

Verslagen van functioneringsgesprekken Maximaal 2 jaar na einde dienstverband 

Verslaglegging in het kader Wet 
Verbetering Poortwachter 

Maximaal 2 jaar na einde dienstverband 

Loonbelastingverklaringen en kopieën van 
identiteitsbewijzen 

Maximaal 5 jaar na einde dienstverband 

Salarisafspraken en arbeidsvoorwaarden Maximaal 7 jaar na einde dienstverband 

Burgerlijke staat  Maximaal 7 jaar na einde dienstverband 

Loonbeslagen Tot opheffing van het beslag 

 
 
Delen wij jouw persoonsgegevens met derden? 
Deka Kozijnen gebruikt jouw gegevens in principe alleen ter uitvoering van de 
arbeidsovereenkomst. Het kan in sommige gevallen nodig zijn om jouw gegevens door te 
geven aan anderen, zoals een partij die namens ons gegevens verwerkt of andere derden. 
Met partijen die namens ons persoonsgegevens verwerken sluiten wij indien dit nodig is 
verwerkersovereenkomsten. Voorbeelden waarin wij jouw persoonsgegevens verstekken aan 
een derde partij: 
 

✓ Salarisadministratie: gegevens worden verstrekt aan onze salarisverwerker Felix 
Accountants & Belastingadviseurs 

✓ Ziekte en re-integratie: gegevens worden verstrekt aan de bedrijfsarts en/of het 
UWV/Perspectief 

✓ Loonbeslag: gegevens worden verstrekt aan de deurwaarder 
✓ Inzage geven in administratie: gegevens worden verstrekt aan de Inspectie Sociale 

Zekerheid en Werkgelegenheid 
✓ Software leverancier: gegevens worden verstrekt aan Van Halm IT die onze Cloud 

omgeving beheerd waar de boekhouding en administratie staat opgeslagen 
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Gegevens inzien, aanpassen of verwijderen 
 
Je hebt het recht om jouw persoonsgegevens in te zien. Als daartoe aanleiding bestaat, kun 
je ons ook verzoeken om het wijzigen van onjuistheden met betrekking tot jouw 
persoonsgegevens. Daarnaast heb je het recht om te vragen om het gebruik van jouw 
persoonsgegevens te beperken. In bepaalde gevallen kun je bezwaar maken tegen verwerking 
of ons verzoeken om verwijdering van jouw gegevens. Verwijdering van jouw gegevens is niet 
mogelijk indien de verwerking van jouw gegevens noodzakelijk is om aan een wettelijke 
verplichting te voldoen. Het recht op overdracht van jouw persoonsgegevens 
(‘dataportabiliteit’) is in dat geval niet van toepassing.  
 
Je kunt voor een verzoek tot inzage, correctie, verwijdering of gegevensoverdraging van jouw 
persoonsgegevens terecht bij Alien. We reageren zo snel mogelijk, maar in ieder geval binnen 
vier weken, op jouw verzoek. Deka Kozijnen wil je er tevens op wijzen dat je de mogelijkheid 
hebt om een klacht in te dienen bij de nationale toezichthouder, de Autoriteit 
Persoonsgegevens. Dat kan via de volgende link:  
 

https://www.autoriteitpersoonsgegevens.nl/een-tip-of-klacht-indienen-bij-de-ap  
 
Hoe beveiligen wij jouw persoonsgegevens? 
 
Deka Kozijnen neemt de bescherming van jouw gegevens serieus en neemt passende 
maatregelen om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste openbaarmaking en 
ongeoorloofde wijziging tegen te gaan. Dit doen wij door een beveiligde cloud, een 
geheimhoudingsplicht en beperkte toegang tot personeelsdossiers.  
Datalekken worden intern geregistreerd en betrokkenen worden geïnformeerd mocht er 
sprake zijn geweest van een datalek.  
Als je het idee hebt dat jouw gegevens toch niet goed beveiligd zijn of er aanwijzingen zijn 
van misbruik, neem dan contact op met Alien.  
 
Wijzigingen in het Privacy beleid 
 
Deka Kozijnen behoudt zich het recht voor dit Privacy beleid aan te passen en zullen jou dan 
ook informeren als er aanpassingen zijn doorgevoerd.  
 
Het huidige Privacy beleid is bijgewerkt op 09-02-2026. 
 
Vragen 
 
Deka Kozijnen heeft geen Functionaris Gegevensbescherming aangesteld. Voor vragen over 
privacy kun je contact opnemen met Alien. Zij kan je verder helpen met vragen aangaande 
de AVG. a.braad@dekakozijnen.nl  
 
Deka Kozijnen. 
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